
Wir begrüßen Claudia Burischek im Team

Claudia Burischek wird mit 16.05.2022 die 
Agenden von Sabine Mikikits übernehmen 
und als Assistenz der Geschäftsführung Ul-
rike Wartha und Heinz Tuma unterstützen. 

Langjährige Erfahrung
Claudia wird sich um alle administrativen 
Angelegenheiten von InfraSoft kümmern 
und ist am Empfang das „Gesicht“ des Un-
ternehmens. Zudem unterstützt sie Ulrike 
Wartha in der personellen Administration 
und den Finanzaufgaben.

Claudia bringt einen großen Erfahrungs-
schatz aus ähnlichen Positionen mit. So hat 
sie 16 Jahre bei Steinway & Sons Wien als 
Assistentin der Geschäftsführung, in der 
Büroorganisation, im Rechnungswesen und 
der Verkaufsabwicklung gearbeitet. Hier 
war sie für alle administrativen Aufgaben 
wie Telefonempfang, Postadministration 
und Büromaterial zuständig. Die Verwaltung 
der Krankenscheine, Urlaubsblätter und 
Zeitlisten fielen genauso in ihren Bereich, 
wie die Aktualisierung der Kundendaten-
bank, die Fakturierung, Spesenrechnungen, 
Mahnwesen oder auch die Organisation von 
Events. Diese Aufgaben wird sie nun auch 
bei InfraSoft übernehmen. 

Zuletzt war Claudia Burischek als Verwal-
tungsassistenin bei der Meduni Wien tätig. 
Auch hier bestanden Ihre Zuständigkeiten 
aus der selbstständigen administrativen 
Verwaltung der Organisation-Einheit, der 
Budgetierung, der Personaladministration 
und der Datenbankpflege. 

Claudia wird mit Montag, dem 16. Mai 
2022 ihre Arbeit bei InfraSoft beginnen und 
steht den Kolleginnen und Kollegen unter  
claudia.burischek@infrasoft.at, bzw. unter   
office@infrasoft.at und telefonisch zur Ver-
fügung unter 01 / 50 50 806-40.

Wir freuen uns auf die Zusammenarbeit 
und wünschen ihr viel Erfolg mit dem neuen 
Aufgabenbereich! 
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IT-Experts on Demand

InfraSoft Datenservice Ges.m.b.H. ist ein nach ISO9001:2015 zertifiziertes IT_Dienstleistungs-
unternehmen, spezialisiert auf Informationstechnologie, Mitglied im Verband der österreichi-
schen Software Industrie (VÖSI) und in der Special Interest Group WOMENinICT.

Sie können sich darauf verlassen, dass wir Ihre Anliegen verstehen
und Sie von uns genau die IT-Expertinnen und -Experten mit genau den Skills und

Fähigkeiten erhalten, die Sie genau jetzt brauchen!
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